
Indicazioni per “Richiesta Assenze del personale” dal portale Argo. 
 
Tutte le domande di assenza dovranno essere inoltrate esclusivamente dal portale ARGO (per i docenti si segnala che la procedura si può effettuare da "Argo 
Didup" -> "Servizi personale" -- di seguito infografica per la procedura.  

https://www.portaleargo.it/argopersonale/




 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Selezionare il tipo di  
permesso da richiedere  

scorrendo l’elenco  
visualizzato 

 
 
 
 
 
 
 
 
Per richiedere assenza per Visita specialistica/diagnostica  va selezionata la tipologia 'Assenza per malattia' e bisognerà selezionare la voce "Con decurtazione degli 
accessori" e nelle "Note richiedente" specificare che si tratta di una visita specialistica. Dopo aver salvato è possibile allegare eventuale documentazione. 
N. B. Nel menù a tendina c'è anche la possibilità di selezionare "Ricovero ospedaliero", "Day Hospital" o "Periodo di convalescenza post ospedaliero". 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Compilare il form con i dati richiesti, 
 

selezionare tutti i Referenti per conoscenza e cliccare su  
“Salva” , solo dopo sarà possibile allegare  
eventuale file e poi cliccare su “Inoltra”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



I Referenti di sede vanno selezionati tutti come illustrato sotto, cliccando sul simbolo + e poi su “Assegna”. 
 

 
 
Annullamento richiesta dopo formalizzazione 
E' possibile che il Dipendente scelga di annullare un'assenza precedentemente richiesta, autorizzata e formalizzata.  In tal caso viene data notifica dell'annullamento alla 
Segreteria e viene fornito un messaggio all'accesso alla funzione Assenze \ Gestione richieste. Selezionando nel filtro la dicitura “Annullate dopo la 
formalizzazione”, l'Operatore di segreteria potrà visionare l'elenco delle assenze interessate e, aprendo il dettaglio dell'assenza, procedere all'eliminazione della 
registrazione. 

IMPORTANTE : 1) la notifica dell'esito finale della richiesta arriva all'indirizzo di posta inserito nella richiesta stessa. 2) Da Didup si può comunque controllare 
lo stato della richiesta.   


